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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

Constancia de Terminacion de Obra

go de la Cedula

Es el documento que avala la Terminacién de una Obra autorizada con anterioridad y debera solicitarse dentro de los 30
dias habiles posteriores a su conclusién.

EELEEUUSNES RS S Art. 18.3, 18.6 y 18.33 del Libro X VI de las Construcciones de Cédigo Administrativo del Estado de México.

VIGENCIA

DEL
ROV AR Permanente
OBTENER:

DOCUMENTO A

OBTENER: Constancia de Terminacién de Obra

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO |DIRECCION WEB |N/A

PERSONAS FiSICAS

1.- Solicitud elaborada Si 0 Art. 134 del Bando Municipal de Cocotitlan vigente.

2.- Documento que acredite la propiedad o posesion del predio No 1 Art. 18.3 18.6 y 18.33 del Libro XVIil de las construcciones
(escritura publica, sentencia judicial, inmatriculacion administrativa, del CAEM.

contrato de compraventa, sesion de derechos, titulo de propiedad, etc)

En caso de arrendamiento o como dato, agregar el contrato Art. 12 del Reglamento Interno de Desarrollo Urbano y

correspondiente. o i confme a lo seﬁf\lado en el Manual de Procedimiento y de

3.- Traslado de dominio. Organizacin del drea.

4 Resehv de pago 0 predial vigents: No 1 (CAEM: Cédigo Administrativo del Estado de México)

5.-Recibo de pago de agua vigente. No !

6.- Identificacion del propietario y/o representante legal anexando carta

poder firmado por dos testigos. No 1

7.- Foto aérea de localizacion del inmueble. No 1

8.- Inspecci6n ocular del inmueble. Si 0

9.- Licencia de construccion o permiso autorizado con anterioridad. No 1

10.- Planos autorizados con anterioridad (original y una copia) Si 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Todos los requisitos solicitados para personas fisicas, mas Art. 134 del Bando Municipal de Cocotitlan vigente.

los siguientes documentos: Art. 18.3 18.6 y 18.33 del Libro XVIIl de las construcciones
- Acta constitutiva No . del CAEM.

- Poder notarial del representante legal. Art. 12 del Reglamento Interno de Desarrollo Urbano y
conforme a lo sefialado en el Manual de Procedimiento y de
Organizacion del area.

(CAEM: Codigo Administrativo del Estado de México)

No i
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INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

Ingresar la solicitud con toda la documentacién completa, se programa inspeccién ocular, se califica el expediente,
después se realiza la orden de pago, luego el ciudadano realiza el pago en Tesoreria, se elabora la constancia
correspondiente, se entrega el documento al ciudadano; se concluye el tramite y se cierra el expediente.

3 dias habiles

$ Fundamento Juridico: Art. 144 Fracc. |l Del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

EN LINEA (PORTAL
DE PAGOS)

EFECTIVO| X | TARJETA DECREDITO| X TARJETA DE DEBITO| X N/A

En Tesoreria Municipal.

IIREEINR IS Transferencia electréonica, cheque.

S DE
Procedente siempre y cuando cumpla con toda la documentacién exigida y retina los requisitos establecidos en la ley.

Se aplicara la afirmativa ficta después de 15 dias habiles después de la solicitud, excepto en los casos que sefiale el
articulo 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

IDENCIA U ORCANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

| Direccién de Desarrollo Urbano y Obras Publicas

| TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Ing. Fernando Martinez Florin

|
|

| DO
ke
|

NO. INT.Y EXT. s/n

i MUNICIPIO: i Cocoititian

Lunes a viernes de 8 a 15:00 y sdbados de 9 a 13:00

RONICO:

TELEFONOS

desarrollourbanoyobraspublicas@cocotit
lan.gob.mx

598206 03

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

OFICINA:

|INL VMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
|
|

DOMICILIO: NO.INT.Y EXT.: | N/A

MUNICIPIO: | N/A

CORREO ELECTRONICO
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INFORMACION ADICIONAL
SIS @SN S SSBISNAEE Que pasa si no doy la terminacién de obra.
1
1 RESPUESTA: Su tramite quedara inconcluso. Y si algin momento solicita una Ampliacion de Obra, entonces estara sujeto a ia
aplicaciéon de una multa conforme al articulo 18.72 fracciéon | del Libro 18 de las Construcciones del CAEM.

SE SNV SNSERISNREE En que momento se debe solicitar la Terminacion de Obra.

RESPUESTA: De los 30 dias habiles posteriores a su conclusion.

La terminacién de obra requiere de Licencia de Uso de Suelo.

RESPUESTA: No se requiere.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: VISTO BUENO, , - FECHA DE ACTUALIZACION:

Lic. Mauricio A. Monzén Rodriguez Ing. Fernando Martinez Florin

18/ Febrero__/ 2025 .




